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APRUEBA INSTRUCTIVO DE RENDICIONES
TECNICO Y FINANCIERO PARA PROGRAMAS
DE LA GLOSA 5.1 F.N.D.R. DEL GOBIERNO
REGIONAL METROPOLITANO DE SANTIAGO

RESOLUCION EXENTA N°: 2048
SANTIAGO, 24-10-2022

VISTOS:

Acta de Proclamacion del Tribunal Calificador de
Elecciones de fecha 09 de julio de 2021; lo dispuesto en las letras h) y fi) del articulo 24 del Decreto
con Fuerza de Ley N° 1-19.175, de 2005, del Ministerio del Interior, Subsecretaria de Desarrollo
Regional y Administrativo, que fijo el texto refundido, coordinado, sistematizado y actualizado de
la Ley N°19.175, Organica Constitucional sobre Gobierno y Administracion Regional; el Decreto
con Fuerza de Ley N°1-19.653, de 2001 , del Ministerio Secretaria General de la Presidencia, que
fijo el texto refundido, coordinado y sistematizado de la Ley N°18.575, Organica Constitucional de
Bases Generales de la Administracion del Estado; Ley N°21.395 de Presupuesto para el Sector
Publico correspondiente al afio 2022; el Decreto Ley N° 1.263, de 1975, del Ministerio de Hacienda,
Ley Organica de Administracion Financiera del Estado y su reglamento, contenido en el Decreto
Supremo N°814, de 2003, del Ministerio de Hacienda; la Resolucion N°30, de 2015, de la
Contraloria General de la Republica, que Fija normas de procedimiento sobre rendicion de
cuentas; Memorandum N°736 de 12 de septiembre de 2022 de la Divisién de Presupuesto e
Inversion Regional; la Resolucion N° 7 del 2019 y N°16 del afio 2022, ambas de la Contraloria
General de la Republica;

CONSIDERANDO:

1. Que, de acuerdo al articulo 13 de la Ley
N°19.175, Organica Constitucional sobre Gobierno y Administraciéon Regional corresponde a los
Gobiernos Regionales, en materia de desarrollo social y cultural "(l)Ja administraciéon superior de
cada region del pais estara radicada en un Gobierno Regional, que tendra por objeto el desarrollo
social, cultural y econémico de ella”.

2. Que, de acuerdo al numeral 5.1 de las
Glosas comunes para todos los programas 02 de los Gobierno Regionales de la Ley N°21.395 de
Presupuesto para el Sector Publico Afo 2022, con cargo al subtitulo 33 se podran hacer
transferencias de recursos a fundaciones o corporaciones sin fines de lucro con personalidad
juridica vigente no inferior a 2 afos, para el financiamiento de programas con competencias en las
tipologias establecidas en dicha glosa.

3. Que, el presente instructivo busca realizar
un seguimiento oportuno orientado a la Gestién Técnica de las iniciativas financiadas con cargo
al subtitulo 33, numeral 5.1 del Fondo Nacional de Desarrollo Regional, a través de una
operacionalizacion del proceso de revision de las Rendiciones de Cuentas e Informes de Ejecucion
Técnicos, que permitan monitorear las activdades y alcanzar el o los resultados esperados y
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analizar, evaluar y actuar sobre los aspectos que tienen relacién con el cumplimiento de los
objetivos establecidos para el programa en particular.

4. Que, para lograr lo anterior se requiere
establecer los criterios necesarios para la entrega correcta de las Rendiciones e Informes de
Avance Técnico por parte de las Entidades Receptoras, consiguiendo con ello contar con
informacién de mayor calidad que permita verificar la correcta ejecucion de las iniciativas
asociadas a Programas financiados por la Glosa 5.1 del Fondo Nacional de Desarrollo Regional
y satisfacer algun eventual requerimiento por parte del Consejo Regional y otro organismo.

RESUELVO:

] 1. APRUEBASE el INSTRUCTIVO DE
RENDICIONES TECNICO Y FINANCIERO PARA PROGRAMAS DE LA GLOSA 5.1 F.N.D.R.
del Gobierno Regional Metropolitano de Santiago, cuyo texto se transcribe a continuacion:

“INSTRUCTIVO DE RENDICIONES TECNICO Y FINANCIERO PARA PROGRAMAS

GLOSA 5.1

Contenido

Presentacion y Obijetivo del Instructivo 1

Rendicién Técnica 2

Rendicién Financiera 2

Entidades Publicas 3
Entidades Privadas 3

Consideraciones para entidades publicas y privadas 4

Tabla por item y medios de verificacion. 6

Rendicién de Gastos No pecuniarios o valorados 9

Rendicién de Gastos Pecuniarios 9

Modificacion presupuestaria 9

Modificaciones ampliacién plazo 10
Interpretacion 10
Anexo 1: Carta Gantt, Presupuesto, Horas hombre. 11
Anexo 2: Informe Mensual 13
Anexo 3: Informe Final 16
Anexo 4: Medios de verificacion para asistencia de actividades 18
Anexo 5: Comprobante de ingreso de recursos Programas 19

Bandera N°46 - Santiago de Chile - Tel. (56-2) 2250 9000 - www.gobiernosantiago.cl



http://www.gobiernosantiago.cl/
https://documentserver2.gobiernosantiago.cl/7.1.1-23/web-apps/apps/documenteditor/main/index.html?_dc=7.1.1-23&lang=es&customer=ONLYOFFICE&frameEditorId=iframeEditor&parentOrigin=https://dte-onlyoffice2.gobiernosantiago.cl#_Toc113879497
https://documentserver2.gobiernosantiago.cl/7.1.1-23/web-apps/apps/documenteditor/main/index.html?_dc=7.1.1-23&lang=es&customer=ONLYOFFICE&frameEditorId=iframeEditor&parentOrigin=https://dte-onlyoffice2.gobiernosantiago.cl#_Toc113879498
https://documentserver2.gobiernosantiago.cl/7.1.1-23/web-apps/apps/documenteditor/main/index.html?_dc=7.1.1-23&lang=es&customer=ONLYOFFICE&frameEditorId=iframeEditor&parentOrigin=https://dte-onlyoffice2.gobiernosantiago.cl#_Toc113879499
https://documentserver2.gobiernosantiago.cl/7.1.1-23/web-apps/apps/documenteditor/main/index.html?_dc=7.1.1-23&lang=es&customer=ONLYOFFICE&frameEditorId=iframeEditor&parentOrigin=https://dte-onlyoffice2.gobiernosantiago.cl#_Toc113879500
https://documentserver2.gobiernosantiago.cl/7.1.1-23/web-apps/apps/documenteditor/main/index.html?_dc=7.1.1-23&lang=es&customer=ONLYOFFICE&frameEditorId=iframeEditor&parentOrigin=https://dte-onlyoffice2.gobiernosantiago.cl#_Toc113879501
https://documentserver2.gobiernosantiago.cl/7.1.1-23/web-apps/apps/documenteditor/main/index.html?_dc=7.1.1-23&lang=es&customer=ONLYOFFICE&frameEditorId=iframeEditor&parentOrigin=https://dte-onlyoffice2.gobiernosantiago.cl#_Toc113879502
https://documentserver2.gobiernosantiago.cl/7.1.1-23/web-apps/apps/documenteditor/main/index.html?_dc=7.1.1-23&lang=es&customer=ONLYOFFICE&frameEditorId=iframeEditor&parentOrigin=https://dte-onlyoffice2.gobiernosantiago.cl#_Toc113879503
https://documentserver2.gobiernosantiago.cl/7.1.1-23/web-apps/apps/documenteditor/main/index.html?_dc=7.1.1-23&lang=es&customer=ONLYOFFICE&frameEditorId=iframeEditor&parentOrigin=https://dte-onlyoffice2.gobiernosantiago.cl#_Toc113879504
https://documentserver2.gobiernosantiago.cl/7.1.1-23/web-apps/apps/documenteditor/main/index.html?_dc=7.1.1-23&lang=es&customer=ONLYOFFICE&frameEditorId=iframeEditor&parentOrigin=https://dte-onlyoffice2.gobiernosantiago.cl#_Toc113879505
https://documentserver2.gobiernosantiago.cl/7.1.1-23/web-apps/apps/documenteditor/main/index.html?_dc=7.1.1-23&lang=es&customer=ONLYOFFICE&frameEditorId=iframeEditor&parentOrigin=https://dte-onlyoffice2.gobiernosantiago.cl#_Toc113879506
https://documentserver2.gobiernosantiago.cl/7.1.1-23/web-apps/apps/documenteditor/main/index.html?_dc=7.1.1-23&lang=es&customer=ONLYOFFICE&frameEditorId=iframeEditor&parentOrigin=https://dte-onlyoffice2.gobiernosantiago.cl#_Toc113879508
https://documentserver2.gobiernosantiago.cl/7.1.1-23/web-apps/apps/documenteditor/main/index.html?_dc=7.1.1-23&lang=es&customer=ONLYOFFICE&frameEditorId=iframeEditor&parentOrigin=https://dte-onlyoffice2.gobiernosantiago.cl#_Toc113879509
https://documentserver2.gobiernosantiago.cl/7.1.1-23/web-apps/apps/documenteditor/main/index.html?_dc=7.1.1-23&lang=es&customer=ONLYOFFICE&frameEditorId=iframeEditor&parentOrigin=https://dte-onlyoffice2.gobiernosantiago.cl#_Toc113879510
https://documentserver2.gobiernosantiago.cl/7.1.1-23/web-apps/apps/documenteditor/main/index.html?_dc=7.1.1-23&lang=es&customer=ONLYOFFICE&frameEditorId=iframeEditor&parentOrigin=https://dte-onlyoffice2.gobiernosantiago.cl#_Toc113879511
https://documentserver2.gobiernosantiago.cl/7.1.1-23/web-apps/apps/documenteditor/main/index.html?_dc=7.1.1-23&lang=es&customer=ONLYOFFICE&frameEditorId=iframeEditor&parentOrigin=https://dte-onlyoffice2.gobiernosantiago.cl#_Toc113879512
https://documentserver2.gobiernosantiago.cl/7.1.1-23/web-apps/apps/documenteditor/main/index.html?_dc=7.1.1-23&lang=es&customer=ONLYOFFICE&frameEditorId=iframeEditor&parentOrigin=https://dte-onlyoffice2.gobiernosantiago.cl#_Toc113879513
https://documentserver2.gobiernosantiago.cl/7.1.1-23/web-apps/apps/documenteditor/main/index.html?_dc=7.1.1-23&lang=es&customer=ONLYOFFICE&frameEditorId=iframeEditor&parentOrigin=https://dte-onlyoffice2.gobiernosantiago.cl#_Toc113879514

% o
St 5}“«
wW’ .
[ ADMINISTRACION REGIONAL
DEPARTAMENTO JURIDICO

Presentacion y Objetivo del Instructivo
Este manual tiene por objetivo regular el proceso de rendicion técnica y de cuentas de las
iniciativas financiadas a través de la provision de Programas Glosa 5.1.

La contraparte que representara al Gobierno Regional Metropolitano de Santiago en la ejecucion
del proyecto estara determinada en el convenio de transferencia, sin perjuicio de responsabilidad
legal que tiene la Divisién de Presupuesto e Inversion Regional en el control financiero del
proyecto, a través de su Departamento de Control de Programas.

Para tales efectos, el marco general del presente instructivo que aplicara como regla general, sera
la Resoluciéon N°30 del afio 2015 de la Contraloria General de la Republica y la demas normativa
vigente aplicable al caso.

El Gobierno Regional Metropolitano de Santiago debera revisar y verificar los informes mensuales
y el informe final presentados por las entidades ejecutoras que se realicen conforme a la normativa,
instrucciones vigentes, bases y convenios suscritos con el propdsito de cautelar la correcta
ejecucion de los recursos entregados, para lo cual fueron adjudicados.

Rendicion Técnica

Se entendera como “Rendicion Técnica” la serie ordenada de documentos en soporte, sea fisico
o electrénico, que acrediten las operaciones informadas correspondientes a la rendiciéon de las
actividades, productos y/o resultados comprometidos como parte del desarrollo del proyecto.

En el marco de la ejecucion del proyecto, la entidad receptora debera rendir los informes
mensuales correspondientes de acuerdo al plan de informes contemplado en el convenio de
transferencia celebrado.

En tal sentido debera rendir los siguientes tipos de informe:

¢ |Informes mensuales: Sin perjuicio de los informes establecidos en el plan de informe de
cada convenio, mensualmente la entidad receptora debera registrar los avances de las
actividades y rendicion de cuentas de los gastos efectuados en el mes de ejecucion, e
informar sobre las actividades a realizar durante los meses siguientes en concordancia
con la Carta Gantt (Anexo 1). Lo anterior debera presentarse segun el Anexo: Informe
Mensual de Gasto y Actividades del presente instructivo (Anexo 2), el que debe entregarse
dentro de los 15 primeros dias habiles de cada mes. Cuando corresponda, deberan enviar
el listado de asistencia (Anexo 4). Cuando la institucion reciba recursos, debera enviar el
comprobante de ingreso (Anexo 5).

¢ |Informe Final: La entidad Receptora debera entregar un Informe final, que dé cuenta de
la ejecucion de la totalidad del proyecto, de las actividades, productos y de los resultados
obtenidos, reportando en detalle cada actividad. Debera adjuntar toda informacion vy
documentacion fundante que permita la validacion y verificacion sobre el cumplimento en
forma y fondo de cada resultado (Anexo 3), el cual debe ser entregado dentro de los 30
dias habiles siguientes a la fecha del término de la ejecucion efectiva de las actividades.

Si de la revision que realice el Gobierno Regional se formulan observaciones, estas seran
comunicadas a la Entidad Receptora, la que tendra 15 dias habiles contados desde su
recepcion para subsanarlas. En el evento que una observacion no sea definitivamente
subsanada, la Entidad Receptora debera reintegrar los saldos observados, no rendidos
y/o no ejecutados.
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Al realizar la ultima rendicidon se debera reflejar la rendicion de los respectivos aportes
pecuniarios y no pecuniarios, de lo contrario estos deberan ser reintegrados, al igual que
cualquier saldo no ejecutado. Los reintegros deberan ser depositados en la cuenta
corriente que determine el Gobierno Regional Metropolitano de Santiago.

Adicionalmente, antes de comenzar la ejecucion del proyecto, la entidad ejecutora debera ingresar
al Gobierno Regional la Carta Gantt, Presupuesto, Horas Hombre del siguiente instructivo (Anexo
1).

Rendicion Financiera

Se entendera por expediente de “Rendicién de Cuentas”, la serie ordenada de documentos en
soporte de papel, electronico o en formato digital, que acrediten las operaciones informadas
correspondientes a una rendicion especifica.

El no cumplimiento de la obligacién de rendir por parte de las Entidades Receptoras de los
Programas, faculta a éste Gobierno Regional para no entregar nuevos fondos a rendir y a terminar
de forma anticipada el convenio.

Solo se consideran gastos con cargo al proyecto aquellos que, sean estrictamente necesarios
para la realizacion de éste, siempre y cuando hayan sido previamente aprobados para la iniciativa
en cuestion y efectuados con posterioridad a la total tramitacion del ultimo acto administrativo que
aprueba el convenio con la Entidad Receptora.

Se consideran también parte integrante del proyecto, aquellos aportes pecuniarios y/o no
pecuniarios comprometidos por la Entidad Receptora, en los casos que corresponda. El gasto en
el que se incurra por estos aportes, deberan ser rendidos en los mismos términos que para la
rendicion del Fondo otorgado por el Gobierno Regional. EI Gobierno Regional Metropolitano de
Santiago quedara facultado para observar y/o rechazar gastos provenientes de los aportes de la
Entidad Receptora, si éstos no cumplen con lo indicado anteriormente.

Este Gobierno Regional revisara la pertinencia de los gastos rendidos, verificando que éstos se
encuentren enmarcados dentro de las partidas (itemizado) presupuestarias aprobadas en el
presupuesto enviado por la entidad receptora (Planilla Excel, Word o PDF firmado).

Al momento de entregarse el informe final y de rendirse la totalidad de los gastos ejecutados por
la Entidad Receptora, el Gobierno Regional debera evaluar y determinar si se dio cumplimiento a
los porcentajes de aportes establecidos en el convenio de transferencia, si procede. Asi, en caso
de que existan recursos que no hayan sido ejecutados o que su rendicion haya sido rechazada
por el Servicio, la Entidad Receptora debera devolverlos, a fin de cumplir con los porcentajes de
financiamiento acordados.

Entidades Publicas

Deberan hacer envio del informe mensual de gastos y/o actividades realizadas desde la fecha de
resolucion que aprueba el convenio de transferencia o del ultimo acto administrativo que lo
aprueba, la que se entendera como fecha de inicio del proyecto.

En los meses que no exista movimiento alguno, la entidad de igual manera debera rendir cuenta,
sefalando en el formulario de rendicion “sin movimiento” desde la fecha de la resolucion que
aprueba el convenio. Ademas, se regiran bajo sus propias normas para la realizacion
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de licitaciones publicas o privadas a través del portal www.mercadopublico.cl o través de tratos
directos por razones fundadas, para cuyo caso deberan remitir copias del proceso licitatorio,
contratos, o6rdenes de compra, y demas antecedentes pertinentes. Ademas, los organismos
publicos remitiran los decretos de aprobacion de contratos, comprobantes de egreso y decretos
de pago de cada gasto rendido.

Entidades Privadas

Deberan hacer envio del informe mensual de gastos y/o actividades realizadas desde la fecha de
resoluciéon que aprueba el convenio de transferencia o del ultimo acto administrativo que
lo aprueba, la que se entendera como fecha de inicio del proyecto.

Los informes, estaran conformados por los documentos a rendir por cada mes que se informa. En
los meses que no se registren movimientos de gastos, la organizacion igualmente debera informar
las actividades realizadas, explicitando que esta se encuentra “sin movimiento” desde la fecha de
la resolucion que aprueba el convenio. Toda la documentacion que acredite cualquier tipo de
gastos realizado, debera ser enviada en original e ingresada por Oficina de Partes del Gobierno
Regional.

Los informes, tanto para publicos como privados, deben ser firmados por el director del proyecto
a través de firma electronica avanzada o de pufio y letra.

Consideraciones para entidades publicas y privadas

El Gobierno Regional revisara, analizara y evaluara los informes técnicos y financieros que remita
la Entidad Receptora. En caso de que la Divisidn correspondiente formule observaciones al
informe mensual de gastos y actividades, estas seran comunicadas a la Entidad Receptora, quien
tendra 20 dias habiles contados desde su recepcion para subsanarlas y en caso que una
observacion no sea definitivamente subsanada, el Gobierno Regional tendra la facultad de poner
término anticipado al convenio de transferencia y solicitar la restitucion de los fondos que se
encuentren pendientes de ejecucion.

Toda rendicién de cuentas no presentada, no aprobada u observada por el Gobierno Regional
Metropolitano de Santiago, sea total o parcialmente generara la obligacion de restituir aquellos
recursos no rendidos, observados y/o no ejecutados, sin perjuicio de las responsabilidades y
sanciones que determine la ley, segun disposicién de Resolucion N°30 de la Contraloria General
de la Republica.

® En el caso de las instituciones privadas, toda la documentacion debe ser entregada en
original. En el caso de las instituciones publicas, podran entregar copia autorizada de la
documentacion, siempre que ésta sea legible y valide los gastos realizados.

® | os documentos de respaldo (copias u originales segun corresponda) deben ser
entregados en estado de perfecta legibilidad (con toda la informacion claramente impresa)
en forma integra y sin enmiendas.

® En casos justificados, ante la imposibilidad de presentar los documentos en formato digital
u original, con autorizacion previa del Gobierno Regional Metropolitano de Santiago,
podran presentar sus copias, para tales efectos, sera autentificada por un Ministro de fe
respectivo o un funcionario del Gobierno Regional autorizado para tales fines.

e Enelcaso de que las Entidades Receptoras no cumplan de forma integra con los informes
y/o las rendiciones de los gastos ejecutados, y existan remesas pendientes por transferir,
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éstas no seran transferidas por el Gobierno Regional, sino hasta cumplir con la correcta
rendicion de gastos y toda obligacién pendiente establecida en el convenio. No obstante,
el Servicio podra evaluar el mérito, la conveniencia y la pertinencia de transferir aquellos
recursos pendientes, solo si existen antecedentes suficientes que permitan comprometer
la correcta ejecucion de la rendicion de los recursos transferidos y toda aquella obligacion
que se encuentre pendiente. En el caso de las Instituciones privadas deberan garantizar
el monto que falte por rendir para poder transferir una siguiente remesa, si corresponde.

® Todas las adquisiciones y contrataciones por montos superiores a $10.000.000.- (diez
millones de pesos), deberan ser previamente autorizadas por el Gobierno Regional, y
deberan enviar al menos 3 cotizaciones por el bien o servicio en cuestion. Sin perjuicio de
que por bienes y servicios de menor valor también se requieran cotizaciones.

® En ningun caso se podran rendir gastos realizados con anterioridad a la fecha de la
resolucion que aprueba el convenio de transferencia, tampoco gastos realizados con
posterioridad a la fecha de su término. Asimismo, la institucién no puede comprometer
recursos mientras no haya percibido la transferencia.

¢ No se aceptaran rendiciones mayores a los montos transferidos a la fecha. Los recursos
transferidos deben ser utilizados exclusivamente, en los fines para los cuales fueron
asignados y aprobados mediante la respectiva resolucion.

e Sila Entidad Receptora no remite los informes técnicos y financieros correspondientes en
el plazo establecido en el convenio de transferencia, el Gobierno Regional Metropolitano
de Santiago enviara un oficio y/ o un correo electrénico a la institucion, otorgando un plazo
maximo de 10 dias habiles para cumplir con la respectiva obligacion. En caso de que no
se remitan los antecedentes, técnicos y/o financieros, dara derecho al Servicio a terminar
de forma anticipada el convenio y solicitar la restitucion de los fondos rechazados,
objetados, o pendientes de rendir.

® No seran considerados como gastos aquellos efectuados a partir de modificaciones
unilaterales al presupuesto.

e Se consideran parte integrante del proyecto aquellos gastos pecuniarios y/ no pecuniarios
comprometidos por la Entidad Receptora, si fueron postulados inicialmente, los cuales
deberan ser especificados en el presupuesto del proyecto. EI Gobierno Regional
Metropolitano de Santiago quedara facultado para observar y/o rechazar imputaciones
realizadas si éstas no cumplen con lo postulado.

® Toda factura debe estar pagada y no solo devengada, por lo que la entidad ejecutora al
momento de rendir debera acreditar su pago, asi como también debe acreditar la
adquisicion de un bien o servicio.

e Se debera responder las consultas que le formulen los funcionarios del Gobierno Regional
en el plazo maximo de 3 dias habiles.

e No se podran financiar gastos NO autorizados para la ejecucion de la iniciativa
considerando que el aporte del Gobierno Regional Metropolitano de Santiago y el aporte
pecuniario de la entidad receptora, constituyen los recursos monetarios de la iniciativa:

1. Inversién en equipamiento y/o bienes no determinantes para la iniciativa.
2. Compra de inmuebles y/o vehiculos motorizados.
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3. Gastos en mantencion, reparacién, permisos de circulacion, revisiones técnicas ni
multas de vehiculos.
4. Construccion de obras civiles y edificios.
5. Deudas, dividendos o recuperacion de capital.
6. Compra de acciones, derechos sociales, bonos y otros valores mobiliarios.
7. Gastos asociados a garantias.
8. Reajuste de renta, pago de indemnizaciones, deudas previsionales o finiquitos.
9. Compra de bebidas alcohdlicas o cenas.
10. Pago de multas, cobros de intereses bancarios, propinas, entre otros.
11. Impuestos, a excepcion de aquellos relacionados con la contratacion de bienes y
servicios, para la ejecucion de la iniciativa.
12. Compras que no cumplan el principio de austeridad o que prioricen la adquisicion

de bienes y/o servicio considerados de lujo o que excedan de manera significativa
el valor de otros equivalentes, sin una justificacion para el pago del mayor valor.
13. Gastos realizados con anterioridad o posterioridad al periodo de vigencia del
proyecto.
14. Gastos no incluidos en el presupuesto aprobado.

Tabla por item y medios de verificacion.

Recursos Humanos e Contrato donde se consignen obligaciones y
otras prestaciones que se acuerden. El
Corresponde a la remuneracion vy contrato debe indicar funciones, cantidad de
honorarios de personas naturales, horas que dedicara al proyecto.
correspondientes al personal técnico y ® Boleta de Honorarios, en glosa debera incluir
profesional contratados para el proyecto nombre y codigo proyecto.
vinculados directamente a las ® Liquidacion de Sueldo, si el monto a imputar
actividades de la iniciativa. es solo un porcentaje del total de la

liquidacion se debera reflejar una glosa de
prevision distinta dentro del listado de los
haberes, ademas de generar un anexo o
modificacion de contrato. Si la rendicion de
la liquidacion de sueldo es por el total, debe
estar contratado exclusivamente para el
proyecto.

e Contrato de Trabajo donde se consignen las
funciones para las que se contrata, acorde a
la legislacién vigente, en caso que se impute
el 100% de las remuneraciones. El contrato
debe indicar funciones, cantidad de horas
que dedicara al proyecto.

e Formulario N°29, en caso de ser necesario,
se debera anexar documento que detalle
retenciones declaradas. Este documento
debe ser entregado al mes siguiente que se
rinda una boleta de honorarios.

e C(Certificado de PREVIRED de |las
cotizaciones de seguridad social pagados
por los profesionales dedicados y rendidos
con cargo al proyecto.
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Informe de gestion mensual firmado por el
prestador de servicio y director del proyecto.
Por cada gasto realizado, debe presentarse
su comprobante de egreso (cartola bancaria,
cheque, correo de confirmacién bancaria,
entre otros)

Gastos Operacion

Son los gastos directos en actividades
de ejecucion de la iniciativa. El objeto de
los gastos asociados a este item debera
ser del tipo fungible.

Gastos Inversion

Consiste en la adquisicion de bienes de
capital u otros activos fijos destinados a
la realizacion de actividades necesarias
para lograr los objetivos de la iniciativa
y deberan justificarse en realizacion a
su vinculacion con la iniciativa.

Gastos de Administracion

Corresponde a gastos (generales
asociados a la ejecucion de la iniciativa
tales como personal administrativo de
apoyo, servicios de administracion,
entre otros.

Factura la cual debe incluir en su glosa el
nombre y codigo del proyecto. El pago de la
factura debe realizarse al contado, para lo
cual debe quedar establecido en el
documento que se cancelé en efectivo
(considera pago con tarjetas de débito de la
entidad ejecutora), o de lo contrario, debe
ser pagada a través de cheque o
transferencia bancaria, para lo cual debera
adjuntar comprobante de pago.

Boleta de ventas y servicios (por compra de
materiales)

Invoice en el caso de compras en el
extranjero, declaracion de ingreso de aduana
(de las importaciones) pago de impuestos y
aranceles por la compra e importacion del
respectivo bien.

En el caso de arriendo, se debe presentar el
comprobante de pago de la renta y una copia
del contrato.

Para cada gasto, se debe enviar su medio
de verificacion correspondiente (fotografias,
informes, listado de asistencias, entre otros).

Gastos en Difusion

Son aquellos gastos necesarios para
difundir y dar a conocer a la comunidad
el contenido, desarrollo y resultados.

La entidad receptora debera considerar
dentro del presupuesto aprobado para la
iniciativa actividades de difusion, tales como
publicacion en medios, seminarios, capsulas,
entre otros.

La entidad receptora debera coordinar con la
contraparte del Gobierno Regional, con a lo
menos 10 dias habiles de anticipacion, todas
las fechas, actos de prensa, eventos y en
general toda actividad que busque difundir la
iniciativa.

Los medios de verificacion de estos gastos
seran los mismos considerados para los
gastos de operacién, inversion vy
administracién contemplados en el presente
instructivo.

Gastos Movilizacion

Utilizacion de bencina, peajes, tags, etc.

Documento que justifique los gastos debera
contener la siguiente informacion minima,
segun el caso: quién viaja, monto, hora, dia,
mes, lugar de inicio y destino y afo de
utilizacion.

Se aceptaran este tipo de gastos siempre vy
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cuando hayan sido explicitamente
aprobados.

Viaticos

Son recursos otorgados con el fin de
cubrir gastos de alojamiento vy
alimentacion de las personas que
conforman el recurso humano del
proyecto.

Se podra rendir con certificado de pago de
viaticos siempre que en éstos se deje
constancia de toda la informacion del viaje:
fecha, destino, duracion, individualizacion
del trabajador, monto pagado y firma del
trabajador declarando que recibié el pago
del viatico respectivo.

El personal contratado bajo la modalidad de
servicios  profesionales (contrato de
honorarios) debera definir y regular el pago
de viaticos en el respectivo contrato de
prestacién de servicios, el cual debe ser
previamente convenido y autorizado por el
Gobierno Regional.

No podran recibir viaticos quienes tengan la
calidad de funcionarios publicos y que
participen en el proyecto.

Se consideran como parametros de viaticos
aquellos valores consignados en la tabla
aprobada por el Ministerio de Relaciones
exteriores a igual escala o monto mas
cercano a la remuneracion del profesional
https://minrel.gob.cl/transparencia/archivos/
TABLA%20DE%20VIATICOS%202017D0%
2021-09-17.pdf en el caso de viaticos
internacionales.

Se aceptaran este tipo de gastos siempre y
cuando hayan sido explicitamente
aprobados.

Gastos en Comunicaciones

Utilizacion de llamadas telefénicas,
carga de celulares de pre pago, etc.

El respaldo de este tipo de rendiciones debe
quedar claramente identificado respaldando
con el desglose de la factura.

Solo se aceptaran comprobantes que
individualicen el numero telefénico al cual se
realice la carga y fecha de esta.

Solo de aquellos gastos que hayan sido
expresamente autorizados en la postulacion.

Entrega premios en dinero

La entrega de este tipo de concepto
debera estar expresamente aprobado
por el Gobierno Regional.

Para rendir estos gastos la entidad ejecutora
debera acreditar fehacientemente que las
actividades asociadas por las cuales se
entregan éstos, se realicen completamente
dentro del plazo de ejecucion de las
actividades del convenio de transferencia.
Es necesario que el beneficiario quien recibe
el premio respalde con facturas, boletas y
todo cuanto sea pertinente para rendir la
totalidad de lo transferido por la entidad
ejecutora.
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Rendicion de Gastos No pecuniarios o valorados

Los gastos no pecuniarios consisten en un aporte valorizado, es decir, al monto comprometido por
el uso de bienes, infraestructura, destinacion de personal, entre otros, ya existentes en la entidad
receptora.

El aporte no pecuniario, debe venir valorizado en pesos chilenos, indicando el detalle de cada uno
de los gastos en un certificado firmado por el representante legal, en el cual legitime y valide
técnicamente el compromiso realizado.

En caso de que la entidad postulante comprometa aporte no pecuniario en "Recursos humanos”,
debera acreditar el numero de horas que dedicara a la iniciativa, con un anexo al contrato, donde
especifique las horas que se le asignaran y sus funciones.

Rendicion de Gastos Pecuniarios
Los gastos pecuniarios corresponden al aporte, en pesos, que realiza la entidad ejecutora y al
igual que el aporte otorgado por el Gobierno Regional, se debe rendir.

Este aporte no reconocera la utilizaciéon de instalaciones, ni el desarrollo de infraestructura.

En caso de no rendir los aportes comprometidos, se considerara como recursos que no hayan
sido ejecutados y debera ajustarse de acuerdo a los costos del proyecto, a fin de cumplir con los
porcentajes de financiamiento acordados, cuando corresponda.

Modificaciéon presupuestaria

Toda alteracién o modificacion a los contenidos del proyecto aprobados técnicamente debera ser
previamente autorizado por el Gobierno Regional, tal como indica la clausula tercera del convenio
de transferencia y su solicitud presentada oportunamente, adjuntando tres (3) cotizaciones y toda
documentacion que sea requerida por el Gobierno Regional. Con todo, dicha solicitud debera ser
presentada a mas tardar 15 dias corridos antes del término de las actividades.

Es importante destacar que cualquier tipo de modificaciones al proyecto en cualquiera de sus
etapas, no debera alterar la naturaleza y el objetivo general de la iniciativa. Estas podran ser
solicitadas tanto por el Gobierno Regional o por parte de la Entidad Receptora.

Cualquier modificacién unilateral al cuadro de gastos, o de las actividades por parte de la Entidad
Receptora, sera causal suficiente para poner término anticipado al presente convenio, quedando
en este caso, habilitado el Gobierno Regional para exigir la restitucion de los saldos no rendidos,
observados y/o no ejecutados y hacer efectiva la garantia correspondiente.

Modificaciones y ampliacion deplazo

La entidad receptora debera considerar que el proyecto con todos sus componentes debera
ejecutarse en los plazos aprobados, de acuerdo con el convenio suscrito con el Gobierno Regional.

Excepcionalmente se podra solicitar prorroga del plazo, para lo cual la Entidad Ejecutora debera
ingresar una solicitud de ampliacién de plazo de ejecucion del proyecto, mediante carta u oficio
ordinario direccionado a través de la oficina de partes del Gobierno Regional, suscrita por el
director del proyecto. Dicha solicitud debe estar debidamente fundada por razones de fuerza
mayor o caso fortuito, y debera presentarse con a lo menos 10 dias corridos de antelacion al
vencimiento del convenio de transferencia, tal como se indica en la clausula décimo tercera.
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Interpretacion

El Gobierno Regional Metropolitano de Santiago, que tiene la funcion de revisar y aprobar las
rendiciones presentadas, se reserva la facultad de resolver toda controversia o duda en cuanto al
correcto sentido y alcance, forma y oportunidad de aplicacién, y todo otro conflicto interpretativo
que pudiese surgir de la aplicacion del presente instructivo. Lo anterior, sin perjuicio de los recursos
establecidos en la Ley.
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Anexo 1: Carta Gantt, Presupuesto, Horas hombre.

l. Identificacion del proyecto

Nombre proyecto
Céd. BIP

Entidad Ejecutora:
Beneficiarios:

Objetivos de
proyecto:

Objetivo General

Objetivos especificos:

Il. Carta Gantt

Activida |Mes1 |Mes2 | Mes3 | Mes 4 ....
d

Ill. Presupuesto
Debe enviarse un itemizado desglosado y firmado por el Director del proyecto.

IV. Horas Hombre

Indicar perfil, horas que dedicara, el valor por hora y cuanto meses dedicara a lo largo del
proyecto.

Firma

{NOMBRE DIRECTOR DEL PROYECTO}
{ENTIDAD RECPETO/ EJECUTORA}
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Anexo 2: Informe Mensual

FORMATO

INFORME MENSUAL DE GASTO Y ACTIVIDADES
PROGRAMAS

Identificacion del proyecto

Nombre proyecto
Cod. BIP
E. Ejecutora:

RUT
Beneficiarios:
Tipo de informe Reporte mensual

Il.- Informacién Financiera del Proyecto

Monto Convenio
Transferido a la Fecha

Saldo por transferir

lll.- RESUMEN RENDICION |l iR EliyEE (mes afio)

Acumulado
meses anteriores
Monto aprobado |(aprobado GORE) | Rendicién actual Saldo por rendir

1 0
2 0
3 0
4 0
5 0

Ill. Avances de actividades

Nota: En caso de corresponder, incluir en esta seccion las fotografias claras de las actividades
que corresponden a la presente rendicion y a los equipos, materiales, etc., que rinde en los gastos
operacionales, de difusion, de inversidn definidos para tales actividades.
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IV. Actividades relevantes para el proximo mes de acuerdo a la carta Gantt.

V.- Flujo detallado de rendicion mensual detallado por item

Flujo detallado de rendicién mensual

Nombre Proyecto:

Periodo que informa:

Acumulado
Fecha Fecha total N° meses
Nombre Monto Monto
emision tramitacion  Tipo documento docum Detalle Adquisicion anteriores por
Proveedor imputado aprobado
documento  doc. ento (aprobado rendir
GORE)
0 0 0
SUBTOTAL 0
SUBTOTAL 0
0 0 0
SUBTOTAL 0
TOTAL 0 0 0 0
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Firma
Firma

RESPONSABLE
PREPARADO DE LA
POR INFORMACION
Nombre: Nombre:
RUT: RUT:

En la casilla “fecha emisién documento” debe anotarse el dia, mes y afio que registra
el documento al momento de emitirse.

En la casilla “Tipo documento” debe registrarse si se trata de: boleta, factura, decreto
de pago, comprobante de egreso, contrato, etc.

En la casilla “N° documento” debe registrarse el numero, folio o correlativo del
documento que se trata.

En la casilla “Nombre proveedor’ debe registrarse en nombre de quien emite el
documento.

En la casilla “Detalle adquisicion”, debe registrarse la naturaleza del gasto (o sub item)
que se reporta, en los términos que fue consignado en el proyecto aprobado (Ej.:
compra articulos de oficina, adquisicion de tal maquinaria, contratacion consultoria
para tal actividad.) Debe existir una relacion entre el gasto y las actividades que
contempla el proyecto y la glosa expuesta en el documento.

En la casilla “Monto imputado” debe consignarse el valor que se carga al proyecto (con
impuestos).

Solamente se consideran gastos con cargo al programa aquellos que sean
estrictamente necesarios para la realizacion de éste, siempre y cuando hayan sido
aprobados para la iniciativa en cuestion; por lo que el Gobierno Regional quedara
facultado para observar y/o rechazar imputaciones realizadas si éstas no cumplen con
lo indicado anteriormente.

Se debera adjunta la documentacion relativa a la efectiva ejecucion y sus respectivos
contratos. El Gobierno Regional podra solicitar informacion adicional a la aqui indicada
si el caso lo requiere.

NOMBRE DIRECTOR DEL PROYECTO}
{ENTIDAD RECEPTORA/ EJECUTORA}
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Anexo 3: Informe Final

INFORME TECNICO
FINAL DEL PROYECTO

El objetivo del presente informe es reportar los resultados obtenidos del proyecto con detalle sobre
cada actividad y sus productos.

l. Identificacion del proyecto

Nombre proyecto
Cod. BIP

Entidad Ejecutora:
Beneficiarios:
Tipo de informe Informe de Resultados Final
Objetivos del | Objetivo General

proyecto:

Objetivos especificos:
[ ]

Il. De los avances de actividades, productos, resultados e indicadores

Resultados | Actividades Porcentaje de | Comentarios y medios de verificacion
esperados relacionadas | cumplimiento

{medio de
verificacion
indicando
anexo}

{medio de
verificacion
indicando
anexo}

{medio de
verificacion
indicando
anexo}

{medio de
verificacion
indicando
anexo}

{medio de
verificacion
indicando
anexo}

{medio de
verificacion
indicando
anexo}

{medio de
verificacion
indicando
anexo}
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Ill. Indicadores

IV. Conclusiones sobre los avances y resultados

Refiérase a los elementos centrales del proyecto: productos y resultados; Beneficiarios
atendidos, mecanismos sobre el cumplimiento del mérito innovador, aprendizajes y mecanismos
de transferencia de los resultados obtenidos al beneficiario identificado

V.- Detalle de reintegro de recursos

Fecha de pago
efectiva

Banco / Institucion  N° Cuenta Corriente Monto Concepto cuota

Firma

{NOMBRE DIRECTOR DEL PROYECTO}
{ENTIDAD RECEPTORA/ EJECUTORA}
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Anexo 4: Medios de verificacion para asistencia de actividades

ASISTENTES A ACTIVIDADES

(Adjuntar listados firmados por los asistentes a actividades segun corresponda)

Nombre Actividad:

Lugar, Fecha y Hora de realizacion:

Nombre RUT RUT Correo

Asistente  Asistente  CmPresa teléfono

o Firma
Empresa electronico
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Anexo 5: Comprobante de ingreso de recursos Programas

FORMATO
COMPROBANTE DE INGRESO DE RECURSOS
PROGRAMAS

I.- Identificacién del proyecto

Nombre proyecto

Cod. BIP

E. Ejecutora:

RUT

Encargado proyecto

Il.- Medio de Pago

Transferencia

Vale Vista

Deposito

Otro (especificar)

lll.- Organismo Otorgante de los recursos

Nombre
Rut

IV.- Detalle de ingreso recibido

Banco / Institucion  N° Cuenta Corriente Monto

Concepto cuota

Fecha de pago

efectiva

V.- Fotografia del comprobante de ingreso

{NOMBRE DIRECTOR DEL PROYECTO}
{ENTIDAD RECEPTORA/ EJECUTORA}”
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2. DEJESE CONSTANCIA que el instructivo
que por este acto se aprueba, entrara en aplicacién a contar de la fecha de la total tramitacion
de la presente resolucion.

3. PUBLIQUESE la presente resolucion en
la pagina web del Gobierno Regional Metropolitano de Santiago, www.gobiernosantiago.cl.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

FIRMADO
CLAUDIO ORREGO LARRAIN
CARGO : GOBERNADOR REGIONAL
SERIE : 4229699652153314083

GEP/FSC/DGL/ISE/pps
AR/DIPIR/DCP/DEJUR/
Distribucion :

- Administraciéon Regional;

- Divisién Presupuesto e Inversion Regional;
- Divisién Planificacion y Desarrollo Regional;
- Division de Fomento e Industria;

- Division de Desarrollo Social y Humano;

- Departamento de Control de Programas;

- Departamento de Medio Ambiente, Biodiversidad
y Accion Climatica;

- Departamento de Seguridad Ciudadana;

- Departamento Juridico;

- Oficina de Partes

ID DOC 25998
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